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Konu: Devlet Yardimlari Basvurularinda E-imza Uygulamalari Hk. (ONEMLI)

SIRKULER

(DEVYRD / 2018-79)

Sayin Uyemiz,

30.04.2018 tarihi itibariyle ihracatci Birlikleri nezdinde yuritiilen tim Devlet Yardimlari
Basvurulari igin ylrirliige giren E-imza uygulamalarinda karsilasilan sorunlarin géziimlenmesi
ve incelemelerin tarafimizdan saglikli yapilabilmesi igin asagidaki hususlara dikkat edilmesi
gerekmektedir.

1- Her bagvuruda imza sirklerinin sisteme yiklenmesi sarttir.

2- Her devlet yardimi i¢in ayri formatlarda olan bagvuru dilekgesinin sisteme ylklenmesi
sarttir.

3- Her basvuru dosyasi icin ayri génderim yapilmasi, KEP Uzerinden iletilen bir e-postada
birden fazla bagvurunun yer almamasi gerekmektedir.

4- Bagvuru dosyasinda yer alacak belgelerin daha 6ncesinde kontrol edilmesi, listede yer
almayan evrakin sisteme yuklenmemesi gerekmektedir. Her destege iliskin gerekli evrak
listesi T.C. Ticaret Bakanligi web sitesinde Destekler/ihracat Destekleri bélimiinde
mevcuttur. Listeye uygun sekilde hazirlanan belgelerle 6nce dosya olusturulmalidir.

5- Desteklere iligkin matbu evrakin (taahhitname, beyanname vb.) dosya hazirlanirken imza
sirkulerinde yetkili isim/isimler tarafindan 1slak imzalanmasi ve kaselenmesi gerekmektedir.
Daha sonra elektronik imza ile imzalanacak olmasi bu zorunlulugu ortadan kaldirmayacaktir.

6- Evrak asillarinin yararlanici firmalar tarafindan 10 yil boyunca muhafaza edilmesi
gerekmektedir. Denetimlerde talep edilmesi halinde evrak aslinin ibraz edilebilmesi
gerekmektedir.

7- BUtun evrak PDF olarak taranmalidir. Bagka dosya formatlari kabul edilmeyecektir.

8- Basvuru evrakinin incelemesi Birlik tarafindan ¢ikti alinarak gergeklestirildigi icin tarama
kalitesinin yutksek, evrakin okunakli olmasi gerekmektedir.



9- Basvuru evrakinin mimkuin oldugu kadar toplu olarak taranmasi ve bélinmemesi ¢ikti
almada kolaylik agisindan énemlidir. Bunu saglamak i¢in boyut kii¢tiltme programlarinin
kullaniimasi énerilmektedir. Ancak zip, rar vb. sikistirma programlari kullanilmamalidir.

10- KEP ile dosya iletilirken konu basligina ilgili destek trinin yazilmasi gereklidir. (Fuar
Destegi Basvurusu, Tasarim Destedi Basvurusu, Yurtdigi Birim Destegi Bagvurusu vb.)

11- Bagvuru evraklarinin boyutunun gonderim kotasini astigi, bir bagvurunun birden fazla e-
posta gonderimi ile yapildigi durumlarda konu basliginin ilgili basvuru ile iligkilendirilmesi
gerekmektedir. (Ornegdin; Test/Analiz Destedi Basvurusu 1/2 , Test/Analiz Destegi Basvurusu
2/2)

12- Elektronik imza ile imzaladiginiz devlet yardimlari destek bagvuru dosyalariniza iligkin
pdf dosyalarinin, firmaniza ait KEP adresindenincelemeci kurulusun KEP adresine
gonderilmesi gerekmektedir. Birligimizin inceleyecegdi dosyalar icin basvurular Birlik KEP
adresimize denib@hs01.kep.tr iletiimelidir.

13- Belgelerin 5070 sayili Kanun'a gére imzalanmasi igleminin imza sirklerindeki temsil ve
ilzama yetkili kisinin e-imzasi ile yapilmasi gereklidir. Ancak KEP adresine girerken ve e-
postayi iletirken kullanilan elektronik imzanin, imza sirkulerindeki yetkili isimlere ait olmasi
zorunlulugu aranmaz.

14- Basvurunuzun degerlendiriimeye alinabilmesi i¢in e-imzali basvuru dosyasini iceren
eklentinin bagvuru sahibi firmanin KEP adresi Uzerinden ([1.@hs..kep.tr formatinda) basvuru
mercii kurumun evrak kaydina destek basvuru suresi igerisinde alinmasi gerekmektedir. Bu
nedenle KEP Uzerinden suresi igerisinde gonderimde, magduriyetlerin olusmamasi igin
basvurunun son gine birakilmamasi, destek basvuru tarihlerinin son ginu hesaplanirken
KEP ile gonderimin yapildigi sure ile bagvuru merciinin evrak kaydina alindigi sure igin
opsiyon birakilmasinda fayda gorilmektedir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Saygilarimla,

Ugur DAYIOGLU

Genel Sekreter
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